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A konyvtar hasznalati szabalyzata

"Az informacios tarsadalom és a demokratikus jogallam miikodésének alapfeltétele a
kényvtari rendszer, amelyen keresztiil az informaciok szabadon, barki szamara hozzaférhetok.
A konyvtari ellatas fenntartasa és fejlesztése az allampolgarok és a tarsadalom egésze
szempontjabol sziikséges, a konyvtari és informdcios szolgaltatas allami fenntartasa stratégiai
jelentosegii. A konyvtari rendszernek az allampolgarok érdekeit kell szolgalnia.”

(1997. évi CXL tv.)

A Flesch Karoly Nonprofit Kft. divizigjaként mikédé Huszar Gal Varosi
Konyvtar nyilvanos konyvtar, szolgaltatdsaival minden érdeklédé rendelkezésére all.
Elsdsorban a varos és vonzaskorzete lakoinak konyvtari ellatasat végzi, de olvasoja lehet
mindenki, aki beiratkozik és a konyvtar szabalyait betartja.

Altalanos szabalyok:

e A latogatdk szdmara a konyvtar allomanyéanak védelme érdekében ruhatar hasznalata
dijmentes ¢€s kotelezd. Az olvasoi terekben taskaval (kivéve kézitaskat), csomaggal,
kabatban tartézkodni nem szabad.

e A konyvtar teriiletére konyvet, jegyzetet csak a konyvtarosnak tortént bemutatas utan
lehet bevinni.

e Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas, a nyilt lang hasznalata.

e Az olvasoi terekben nem szabad étkezni.

e A konyvtar teriiletén hirdetéseket, kozleményeket kitenni csak az intézményvezetd
engedélyével lehet.

e A konyvtarhasznalok észrevételeikkel, javaslataikkal, panaszaikkal az intézmény
vezet6jéhez fordulhatnak.

e A konyvtari dokumentumok hasznalatakor ligyelni kell azok épségére, tisztasagara.

e A konyvtari dokumentumok, és azok egyedi azonositdjanak megrongalasa a javitasi,
potlasi koltség befizetésével jar.

e Az internet hasznalatat kiilon szabalyzatban rogzitettiik.

e A csend és nyugodt olvasas érdekében a kdlcsonzo-, illetve olvasdtermi részben a
mobiltelefonon hasznalata keriilendd.

e Az intézmény a kéretlentil kapott ajandék dokumentumok atvételére, megorzésére,
nyilvantartasba vételére vagy visszakiildésére nem vallal kotelezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositasa vagy kezelése szakmai mérlegelésének targyat képezi.

e Az intézmény latogatisa - valamennyi kdnyvtarhasznalé érdekében - csak megfeleld
0ltozékben ¢és az alapvetd higiénids szabalyok betartdsaval lehetséges. Ittas, bodult,
szembetlinden vagy érezhetden apolatlan, kdzintézménybe nem ill6 61tézékben
megjelend személy a kdnyvtar épiiletében nem tartdzkodhat.

e A konyvtar megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa van,
illetve, ha a konyvtar hasznalatara vonatkozo szabalyokat megszegi.

o Eltilthat6 a konyvtar hasznalatatol az is, akinek magatartdsa a tobbi konyvtarhasznalot
zavarja a tanuldsban, olvasasban, kikapcsolodasban.

e A konyvtarosok figyelmeztethetik az olvasot a kdnyvtari szabalyok betartasara. Ha ez
eredménytelennek bizonyul, akkor felszolithatjak a konyvtar elhagyasara.



A Huszar Gal Varosi Konyvtar ingyenes és téritéses szolgaltatasai:
I. Regisztracidval igénybe veheto ingyenes szolgaltatasok

e konyvtarlatogatas

e dokumentumok helyben hasznalata

o katalogus hasznalata

e informacié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasair6l

o tdjékoztatas a konyvtar allomanyarol

e csoportos konyvtarhasznalati foglakozasok dvodai, iskolai csoportok részére

o bababarat szoba kismamaknak és babdknak

e Wwifi hasznalat

e kulturalis, kozosségi, kozmiivelddési rendezvényeken, programokon vald részvétel

I1. Beiratkozasi dij ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok:

e dokumentumok kdlesonzése: (konyv, folydirat, hangoskényv, CD, DVD)
e dokumentumok eldjegyzése, félretétele

e konyvtarkozi kolcsonzés

o tajékoztatas a konyvtar allomanyabol

o tajékoztatas az interneten elérhetd informaciokrol

e helytorténeti informacio szolgaltatasa

o szamitdgépes adatbazisokbol torténd informacio szolgaltatasa

e kozhasznl informécid szolgaltatasa

o elektronikus és audiovizualis dokumentumok helyben hasznalata

o irodalomkutatas

o bibliografia készitése

o internethasznalat (beiratkozott olvasdinknak napi fél 6ra ingyenes)
e konyvet hazhoz”(beteg, idds, mozgaskorlatozott hasznaloknak)

III. Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok:

o irodai és reprografiai szolgaltatdsok: fénymasolas, szkennelés, nyomtatas, laminalas
e szamitdgép hasznalata

e internethasznaloi tanfolyam

o konyvtarkozi kolesonzés postakdltsége, illetve masolati koltsége

o cldjegyzési értesités telefonon

A beiratkozasi dijak és a konyvtari szolgéltatasok aktualis téritési dijait az intézmény
honlapjan (www.hgkmovar.hu) a Konyvtar meniipont Dijtételek alpontja tartalmazza.

Nyitvatartasi ido:


http://www.hgkmovar.hu/

hétfo: 9 - 12 oraig
kedd-péntek: 9 - 18 oraig
szombat: 9 - 12 oraig

Iskolai sziinet idején (junius 15-t61 - augusztus 31-ig): szombatonként ZARVA

Elérhetoségek:

Telefon:

Kozpont: +36 96/555-553
Olvasoszolgalat: +36 96/555-563
Info-Pont: +36 96/219-887
E-mail: hgkmovar@hgkmovar.hu

A szolgaltatasok igénybevétele:

A konyvtar minden részlegét és egységét egyarant hasznalhatja gyermek ¢€s felnott,
amennyiben a konyvtarhasznalati szabalyzatot betartja. A hasznalat feltétele: regisztracid
vagy beiratkozas. Ez alol kivételt képeznek az intézmény nyilvanos rendezvényeinek
latogatoi.

Konyvtarhasznalo lehet:

= Konyvtarlatogatod
= Konyvtari tag

A konyvtarlatogatok csak a szolgaltatasok adott korére (az ingyenes szolgaltatasokra)
jogosultak. A regisztracido minden esetben ingyenes. A regisztralt személyi adatokat a
konyvtar kizarolag sajat nyilvantartasa szamara hasznalja.

Konyvtari tag lehet az, aki a regisztracio alkalmaval az adott iddszakban érvényes, 365 napra
sz010 beiratkozasi dijat befizeti.

e A konyvtari tagnak a regisztralas alkalmaval érvényes, hiteles dokumentumokkal
(személyi igazolvany, vezet6i engedély vagy utlevél, illetve lakcimet igazold hatosagi
igazolvany) igazolnia kell a kovetkezd adatait: név, anyja neve, sziiletési helye és
ideje, lakcim, személyi igazolvanyanak/ utlevelének szama/ vezetdi engedélyének
szama. Ezen kiviil az aldbbi adatokat kérjiik még: foglalkozas, e-mail cim,
telefonszam. (A konyvtar a személyes adatokkal az ide vonatkozé adatvédelmi
jogszabalyoknak megfelelden jar el.)

e A leendd konyvtartagnak lehetdsége van a kdnyvtar interneten elérhetd nyilvanos
katalogusaban (OPAC) az Online beiratkozas adatlap kitoltésére és elkiildésére. Ez
azonban még nem beiratkozas, csak eldzetes jelentkezés. A beiratkozasra személyes
megjelenés, €s az adatok egyeztetése utan keriil sor, a fentebb felsorolt feltételek
alapjan.

e A beiratkozashoz 16 éves korig sziil6i jotallasi nyilatkozat is sziikséges.

e Az qj beiratkozo belépési nyilatkozatot ir ald, amivel egyben tudomasul veszi a
konyvtar hasznalati szabalyzatat és az adatvédelmi szabalyzatot.

e A beiratkozéskor kapott olvasdjegyet az olvaso koteles megdrizni, potolni téritési dij
ellenében lehet. A személyes adatokban tortént valtozasokat be kell jelenteni.


mailto:hgkmovar@hgkmovar.hu

Kedvezményezettek:

Ingvenes tagsag illeti meg, amennyiben jogosultsdgukat hitelt érdemlben igazoljak:

o @25 éven aluliakat és a 70 éven feliilieket
o akonyvtari, kozgyiijteményi, és kozmiivelddési dolgozdkat
o atartés betegeket, fogyatékkal éloket

Kedvezményes tagsag illeti meg, amennyiben jogosultsagukat hitelt érdemlden igazoljak:

o didkigazolvannyal rendelkezdket,
o a70 év alatti nyugdijasokat,
o apedagdgusokat, felsdfoku oktatédsi intézmények oktatoit

Konyvtari tagok szamara biztositott szolgaltatasok:
(a latogatok szamara ingyenes szolgaltatasokon tal)

» tajékoztatas a konyvtar és mas konyvtarak allomanyarol, a konyvtar

altal vasarolt, eléfizetett, vagy készitett adatbazisokbol és az interneten

elérhetd informacidkrol

= konyvtari dokumentumok kdlcsonzése, elojegyzése/félretétele és a
kolcsonzési hataridé meghosszabbitasa

= internethasznalat

= konyvtarkozi kdlesonzés

= azolvasoterem gylijteményének helyben haszndlata és kolesonzése
(hétvégére)

» hozzaférés a konyvtar szadmitogépes halozatan elérhetd adatbazisokhoz

= segitségnyljtas katalogusaink, szdmitogépes adatbazisaink
hasznalatdhoz

= Dbibliografiai és szakirodalmi t4jékoztatas

= Segitségnyujtas irodalomkutatasban

= kozhasznu informacioszolgaltatas

= wifi hasznalat

= konyvet hazhoz (beteg, id6s, mozgaskorlatozott hasznaloknak)

Téritéses szolgaltatasok:

Téritéses szolgaltatasainkat minden konyvtarhasznal6 igénybe veheti, a szolgaltatast nyujto
konyvtari részleg altal meghatarozott feltételek betartasa mellett. A téritéses szolgaltatasok
aktualis dijat, valamint a kedvezményezettek korét az intézmény honlapjan
(www.hgkmovar.hu) és regisztracios pontjain kdzzétesszik.

>> lasd Dijtételek

= fénymasolas (a szerzoi jog szabalyozasa szerint, kizardlag a konyvtar
dokumentumaibol)

* nyomtatas

= szkennelés

= laminalas


http://www.hgkmovar.hu/
http://www.hgkmovar.hu/index.php/konyvtarunk/dijtetelek

szamitogépek hasznalata

értesités eldjegyzett dokumentumok beérkezésérdl (telefonkoltség)
postai uton torténd értesités (postakoltség)

internet hasznalata az Info-Ponton

konyvtarkozi kolesonzés posta-, illetve masolati koltsége
internethasznaldi tanfolyam

A szolgaltatasok igénybevételének részletezése:

A foldszinti Info-Ponton igénybe veheto szolgaltatasok:

Magazinolvasé: téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatas minden
konyvtarhasznalo részére. A helyben hasznalat mellett egyszerre
legfeljebb 10 darab folyoirat kdlcsondzhetd, péntektdl keddig.
Kolesonzés: érvényes konyvtari tagsaggal rendelkez6 olvasok az itt
elhelyezett CD és DVD-lemezeket, hangoskonyveket téritésmentesen
kolcsonozhetik. Egyszerre legfeljebb 5 darab dokumentum
kolcs6nozhetd 7 nyitvatartasi napra, amely egy alkalommal
hosszabbithat6. A lejarati hataridé el6tt 3 nyitvatartasi nappal lejarati
emlékeztetot kiildlink e-mailben. Lejarat utan a késedelmes olvasot e-
mailben (1 nap utan) vagy postai titon (3 nap utan) figyelmeztetjiik
(elsé késési figyelmeztetés). A lejarat utan 15 nappal postai Giton
kikiildjik a mdsodik késési figyelmeztetést, majd 25 nappal a harmadik
késési figyelmeztetést.)

*Késedelmes kolcsonzés esetén a konyvtar késedelmi dijat szamit fel, az
aktualis dijakrol a Dijtételekbol tajékozodhat. Az elveszett/megrongalt
dokumentumok esetében azok potlasat kéri. Amennyiben ez nem
megvalosithato, a kartéritési osszeg a dokumentum értékétdl fiiggden az
eredeti ar tobbszordse is lehet.

Téritéses szolgaltatasok: internethasznalat, fénymasolas, nyomtatas,
szkennelés, laminalas

Az emeleti olvasotérben igénybe veheto szolgaltatasok:

Beiratkozas, regisztracio:

A konyvtarlatogato latogatojegyet vagy olvasodjegyet kap, melynek
felmutatasa a konyvtarhasznalat feltétele. A beiratkozas 365 napra szol.
Kolcsonzés, hosszabbitas:

Beiratkozott olvaséink szdmara a kdnyvek, folyodiratok kdlcsonzése
ingyenes.

A szabadpolcos adllomanyrész kdlesonzési hatarideje 27 nyitvatartési
nap, egyszerre legfeljebb 15 darab dokumentum kélcsondzhets. A
kolcsonzés a hatarido lejarta elétt - amennyiben a dokumentumra nincs
eléjegyzés - két alkalommal meghosszabbithato (személyesen
telefonon, e-mail-ben vagy az online katalégusban). A lejarati hataridd
el6tt 3 nyitvatartasi nappal lejarati emlékeztetdt kiildiink e-mailben.
Lejarat utan a késedelmes olvasot e-mailben (1 nap utan) vagy postai
uton (3 nap utan) figyelmeztetjiik (elsd késési figyelmeztetés). A lejarat




utan 15 nappal postai uton kikiildjik a mdsodik késési figyelmeztetést,
majd 25 nappal a harmadik késési figyelmeztetést.)

Az olvasotermi dlloményrész kolcsonzési hatarideje 3 nyitvatartasi nap,
egyszerre legfeljebb 5 darab dokumentum kolcsénozhetd. A lejarat utan
a késedelmes olvasot e-mailben (1 nap utan) vagy postai tton (3 nap
utan) figyelmeztetjik (elsd késési figyelmeztetés). A lejarat utan 15
nappal postai aton kikiildjikk a mdsodik késési figyelmeztetést, majd 25
nappal a harmadik késési figyelmeztetést.)

Folyoirat kdlcsonzés: egyszerre legfeljebb 10 darab folyoirat
kolcsonozhetd, péntektdl keddig.

*Keésedelmes kolcsonzés esetén a konyvtar késedelmi dijat szamit fel, az
aktualis dijakrol a Dijtételekbdl tajékozodhat. Az elveszett/megrongalt
dokumentumok esetében azok potlasat kéri. Amennyiben ez nem
megvalosithato, a kartéritési osszeg a dokumentum értékétol fiiggden az
eredeti ar tobbszorose is lehet.

Tajékoztatas, eléjegyzés:

Szakképzett konyvtarosok nyujtanak segitséget a keresésben,
tajékozodasban, adott téma irodalmanak felkutatasaban. Kérésre
irodalomkutatast végziink. A konyvtari tag - ha az altala keresett
dokumentum megtalalhat6 a konyvtar allomanyaban, de az
kolcsonzésben van - a konyvtarosoktol kérheti a dokumentum(ok)
eléjegyzését, vagy az online katalogusban is tehet ra eldjegyzést. A
dokumentum beérkezésérdl az olvasot a konyvtar - telefonon (térités
ellenében), vagy e-mailen keresztiil (ingyenesen) értesiti. Az
eldjegyzett dokumentumot 6 napig tartjuk fent. Bent 1évd
dokumentumok tavolrél torténé félretételére telefonon, e-mailben vagy
az online katalogusbol van lehetdség, az értesitéstdl szamitva itt is 6
napig tartjuk fent az olvasénak a kért dokumentumo(ka)t. A konyvtari
dokumentumok beszerzésénél figyelembe vessziik olvasoink igényeit,
javaslatait.

Konyvtarkozi kolcsonzés:

A gylijteményiinkben nem tal4lhaté dokumentumokat az Orszagos
Dokumentumellatasi Rendszer (ODR) segitségével térités ellenében
beszerezziik. A térités az eredeti dokumentumok esetében a
postakoltséget, vagy a fénymasolas illetve a digitalis formatum
eloallitasat fedezi. A dokumentum kolcsonzési hataridejét és
hasznalatanak feltételeit a kiildé konyvtar hatarozza meg.
Helyismereti gyiijjtemény:

Az itt 6rzott dokumentumokrol téritésmentesen

szaktajékoztatas kérhetd. Allomanya szigorti védettséget élvez.
Dokumentumai csak helyben hasznalhatdak, vagy térités ellenében
fénymasolhatoak.

Olvasoterem:

Az olvasotermi dokumentumok a kdnyvtar nyitvatartasi ideje

alatt helyben hasznalhatok. A beiratkozott konyvtari tagsaggal
rendelkezd olvasonak lehetdsége van az olvasotermi konyvek
kolcsonzésére (szombattol-keddig, hétvégére).



= Raktar: A raktarban tarolt dokumentumokat az olvasoé kérése
felhozzuk és rendelkezésre bocsajtjuk.

=  Gyermekkonyvtar: A gyermekkonyvtar szolgaltatasait minden
konyvtarlatogato igénybe veheti. A 16 éven aluliak beiratkozasa esetén,
az altalanos beiratkozashoz sziikséges adatok mellett a sziild
beleegyezd nyilatkozatara is sziikség van. A gyermekkonyvtar
hasznalatara és az ott talalhato dokumentumallomany kolcsonzésére
ugyanazok a szabalyok érvényesek, mint a felnétt allomany
hasznalatara és kolcsonzésére. Gyermekcsoportokat (6vodai, iskolai)
eldzetes bejelentés alapjan fogadunk, igény esetén vallaljuk
gyermekfoglalkozasok, konyvtarhasznalati 6rak tartasat.

Jelen szabdlyzatot a kdnyvtar vezetése és dolgozoi megtargyaltik és elfogadtak.

Hatalyba lépésének idépontja: 2019. januar 1.
Utolsé moddositas idépontja: 2025. januar 31.

Pap Alexandra
mb. szakmai vezetd



